附件3：陕西省人防工程设计科研所（人防工程质量监督站）公共服务事项清单
省属事业单位公共服务事项目录
	序号
	公共服务
事项名称
	服务的主要内容
	办理依据

	1
	编制项目建议书
	人防工程项目建议书的编制
	《人民防空工程建设管理规定》；国家现行的有关标准、规范、规程等。

	2
	编制项目可行性研究报告
	人防工程项目可行性研究报告的编制
	《人民防空工程建设管理规定》；《人民防空工程战术技术要求》；《人防工程项目可行性研究》。

	3
	人防工程施工图设计文件审查
	人防工程施工图设计文件技术性审查
	《人民防空工程施工图设计文件审查管理办法》；国家现行的有关标准、规范、规程等。

	4
	人防工程质量监督
	根据国家有关法律、法规和人防工程建设强制性标准，对人防工程责任主体履行质量责任的行为、工程实体质量和防护设备质量进行监督检查的行政执法行为。
	《陕西省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十二条；国家人民防空办公室《关于颁发<人民防空工程质量监督管理规定>的通知》（国人防[2010]288号）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、公共服务事项名称尽量同设定该事项的法律、法规、规章和规范性文件的具体内容表述一致；2、服务的主要内容为该公共服务事项的具体内容，尽可能要详细一些；3、办理依据指设定公共服务事项的法律、法规、规章和规范性文件的具体条款。
陕西省人民防空工程质量监督站
公共服务事项清单
	公共服务
事项名称
	人防工程质量监督
	受理单位
	单位：陕西省人民防空工程质量监督站
地址：西安市雁塔区雁塔西路33号 
邮编 ：710061

	办理时限
	1、对建设单位提交的资料，5个工作日内审核完毕，对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案；
2、在人防工程竣工验收合格后7个工作日内，向人民防空主管部门提交工程质量监督报告。
	咨询方式
	029-62205072-8039

	服务的主要
内容
	人防工程质量监督是对人防工程责任主体履行质量责任的行为、工程实体质量和防护设备质量进行监督检查；对单建式人防工程负责全面的质量监督，对附建式人防工程和兼顾工程负责防护方面的质量监督。

	办理依据
	1、《陕西省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十二条：人民防空主管部门负责防空地下室的质量监督和竣工验收；
2、国家人民防空办公室《关于颁发<人民防空工程质量监督管理规定>的通知》第三条：人防工程质量监督是人民防空主管部门或者其委托的人防工程质量监督机构根据国家有关法律、法规和人防工程建设强制性标准，对人防工程责任主体履行质量责任的行为、工程实体质量和防护设备质量进行监督检查的行政执法行为。

	申请材料
	1、建设单位到人防质监部门填写《人防工程质量监督申报书》，并向人防质监部门提交以下资料，除施工图外，其他资料可提供加盖相关单位行政印章的复印件：（1）立项报告及批复，人民防空主管部门批准的有关文件;（2）施工、监理中标通知书和合同;（3）勘察、设计、施工、监理等单位的资质等级证书;（4）施工图设计文件及其审查意见（人防专项）;（5）建设、监理和施工单位的法人代表、总监理工程师、项目经理及现场专业技术人员的执业资格证明;（6）其他规定的文件资料。
2、竣工验收时，需提供：（1）验收申请；（2）按照《人防工程竣工验收备案资料目录》整理的工程档案。档案可提供复印件，并按要求装订成册。

	收费依据
及标准
	不收费

	基本流程
	见附图


人防工程质量监督---流程图











                       
                                 过程   监督



验收合格                   验收不合格 

陕西省人防工程设计科研所
公共服务事项清单
	公共服务
事项名称
	编制项目建议书
	受理单位
	单位：陕西省人防工程设计科研所
地址：西安市雁塔区雁塔西路33号 
邮编： 710061

	办理时限
	根据项目规模和复杂程度而定，原则上不超过15个工作日
	咨询方式
	029-62205061

	服务的主要
内容
	人防工程项目建议书的编制

	办理依据
	《中华人民共和国人民防空法》及《陕西省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》；《人民防空工程建设管理规定》；国家现行的有关标准、规范、规程等。

	申请材料
	《项目建议书编制委托书》

	收费依据
及标准
	《建设项目前期工作咨询收费暂行规定》（计价格[1999]1283号）

	基
本
流
程
	见附图


人防工程项目建议书编制---流程图
                         






                              
再次  报审

陕西省人防工程设计科研所
	公共服务
事项名称
	编制项目可行性研究
报告
	受理单位
	陕西省人防工程设计科研所
西安市雁塔区雁塔西路33号 
邮编 710061

	办理时限
	根据项目规模和复杂程度而定，原则上不超过30个工作日
	咨询方式
	029-62205061

	服务的主要
内容
	人防工程项目可行性研究报告的编制

	办理依据
	《中华人民共和国人民防空法》及《陕西省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》；《人民防空工程建设管理规定》；《人民防空工程战术技术要求》；《人防工程项目可行性研究》；国家现行的有关标准、规范、规程等。

	申请材料
	上级部门《项目建议书的批复》；建设项目地质勘察报告；《项目可行性研究编制委托书》

	收费依据
及标准
	《建设项目前期工作咨询收费暂行规定》（计价格[1999]1283号）

	基
本
流
程
	见附图　


人防工程可行性研究报告编制工作---流程图





陕西省人防工程设计科研所
公共服务事项清单
	公共服务
事项名称
	人防工程施工图设计文件审查
	受理单位
	单位：陕西省人防工程设计科研所
地址：西安市雁塔区雁塔西路33号
邮编 ：710061

	办理时限
	15个工作日
	咨询方式
	029-62205074-8019

	服务的主要
内容
	人防工程施工图设计文件技术性审查

	办理依据
	《人民防空工程施工图设计文件审查管理办法》；《人民防空工程建设管理规定》；国家现行的有关标准、规范、规程等。

	申请材料
	施工图设计单位资质证书复印件1份；工程所在地县级以上人防主管部门批文；工程总平面图1份；工程建筑、结构、通风、给排水、电气施工图1套；项目设计概况表；地质勘察报告；各专业计算书。

	收费依据
及标准
	《人民防空工程施工图设计文件审查管理办法》（陕人防办发[2007]29号）

	基
本
流
程
	见附图　


人防工程施工图设计文件审查---流程图






               

合格                     不合格



正式报告





根据修改意见完善有关内容（5个工作日）








政府部门审核建议书初稿








适时调整建议书（5个工作日）





确定项目类型与建设目的








获取报告编制信息








收集编制资料进入编制程序（10个工作日）








基本流程





正式报告








修改（10个工作日）








专家评审








适时调整报告，形成评审稿（10个工作日）








收集编制资料进入编制程序（30个工作日）








基本流程





确定项目类型








获取报告编制信息








工作流程








审查所需资料





各专业计算书一份








地质勘查报告








工程项目设计概况表一式六份








附件式人防工程提供图纸另详








地面建筑总平面一份








各专业施工图一套








该工程所在地人防部门批复文件或扩初设计批复文件一份








设计单位设计资质证书一份








审查工作不超过15个工作日





需按书面初步审查意见进行修改，修改后按送审要求重新申报复审








出具施工图审查终审结论并在送审图纸上加盖审查专用章








出终审报告





整改后质检站出具《人防工程质量监督报告》








质监站出具《人防工程质量监督报告》（10个工作日）








领取《人防工程质量监督报告》并在当地人防部门进行工程备案








提交竣工验收申请并领取《人防工程竣工验收备案资料目录》





通过审核后，发放《人防工程质量监督方案》一式四份








人防专项审查报告








各专业人防施工图








各主体单位资质及合同书








各部门人员岗位证书





质量监督申报书由质监站编号、签 字、盖 章（5个工作日）








提 交








领取《质量监督工作程序》、《人防工程质量监督申报书》（一式四份）








填写人防工程质


量监督登记表








基本流程











